Paris

\allée de la Marne

La Communauté d’agglomération Paris — Vallée de la Marne
(230 000 habitants)
Ligne A et E du R.E.R. — 15 & 30 minutes de PARIS

PROPOSE
DES JOBS ETUDIANTS

AU SEIN DU RESEAU DES CONSERVATOIRES
VACATAIRE /AGENT D’ACCUEIL - H/F

MISSIONS
Accueillir et renseigner le public et les enseignants

ACTIVITES PRINCIPALES
¢ Accueillir avec bienveillance, renseigner et/ou rediriger tout public
e Contacter les familles par téléphone pour leur transmettre des informations
e Mise sous plis, classement, travail de copie, travail de saisie informatique
¢ Remise des clés des salles aux enseignants et/ou aux éléves
e Veiller a la bonne tenue du registre de présence des enseignants
o Appliquer la procédure de fermeture du batiment
e Présence en salle les jours de spectacle et vérification des tickets
e Participer a l'installation du matériel

QUALITES REQUISES
« Sens de I'accueil du public

¢ Ponctualité et assiduité
« Rigueur

COMPETENCES
o Aisance avec le public
e Aisance avec l'outil informatique
¢ Permis de conduire souhaitable

CONDITIONS D’EMPLOI
o Etre majeur

o Bénéficier du statut étudiant

e Etre disponible durant toute 'année scolaire : soirée (18h-22h30) ou mercredi ou samedi
e Lieu : conservatoires du réseau selon l'affectation

e Rémunération horaire : SMIC

Merci d'adresser votre candidature et votre CV par mail a I'attention de
M. le Président de la Communauté d’agglomération Paris — Vallée de la Marne
recrutement-stage @agglo-pvm.fr
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