) Paris
Vallée de la Marne
La Communauté d’agglomération Paris — Vallée de la Marne
(230 000 habitants)
Ligne A du R.E.R. — 30 minutes de PARIS

RECRUTE
POUR LA DIRECTION DES RESSOURCES FINANCIERES

AGENT COMPTABLE EN CHARGE DES REGIES H/F

CADRE D’EMPLOI DES ADJOINTS ADMINISTRATIFS OU DES REDACTEURS

MISSIONS

e Gestion comptable de la dsp du centre aquatique intercommunal De Champs-sur-Marne

e Exécution budgétaire des recettes du budget « activités aquatiques »

e Exécution budgétaire des dépenses et des recettes du budget « office du tourisme », du réseau des
piscines et du service prévention

e Gestion comptable de 'ensemble des régies

e Gestion comptable des recettes des budgets « assainissement » et « eau » y compris P503

e Gestion comptable et suivi des opérations sous mandat

e Gestion patrimoniale et des opérations d’ordre des budgets annexes « activités aquatiques », « office du
tourisme », « immeubles de rapport », et « zae »

e Suivi et pointage de la concordance des bordereaux recettes entre astre et helios

e Suppléance sur le budget du restaurant communautaire en cas de besoin

ACTIVITES PRINCIPALES

e Emission de titres de recettes et de mandats de dépenses

e Emission des titres et mandats d’amortissement

e Suivi des fiches inventaires

e Réalisation de tableaux de bord

e Pointage de la concordance des bordereaux de recette entre hélios et astre et relance des agents
concernés pour le reglement des irrégularités le cas échéant

e Emission des mandats et des titres concernant les opérations sous mandat et réalisation de tableaux de
suivi

QUALITES REQUISES

Rigueur et organisation

Esprit d’équipe et polyvalence
Professionnalisme

Bon relationnel et adaptabilité
Capacité a prioriser

COMPETENCES
e Connaissances en comptabilité M14 / M57 / M4
e Connaissances des logiciels Excel et Word
e Connaissances des logiciels Astre et ImmosNet serait un plus
e Base de connaissances en marchés publics serait un plus

CONDITIONS D’EMPLOI

Poste a temps complet : 37h30 sur 5 jours (permanence ponctuelle jusqu’a 18h)

Télétravail possible sous conditions de service au maximum un jour par semaine

Lieu : Torcy

Rémunération statutaire — régime indemnitaire — RTT — prestations sociales via le CNAS — CET

Renseignements : responsable du secteur concerné, M. Cyprien COUDERC, au 01 60 37 24 80

Merci d'adresser votre candidature et votre CV par mail a I'attention de M. le Président de la Communauté
d’agglomération Paris — Vallée de la Marne
recrutement-stage @agglo-pvm.fr
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